POSTUP
MESTSKEJ CASTI KOSICE - ZAPAD

pri vybavovani Ziadosti, navrhov a inych podani

(§ 5 o0ds. 1 pism.d/ zdkona ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a

doplneni niektorych zdkonov)

Mestska cast KoSice — Zapad vybavuje Ziadosti, navrhy a iné podania vzdy tak, aby bolo zabezpedené
objektivne zistenie skuto¢ného stavu pri zachovani zasady hospodarnosti a primeranej rychlosti.

O Ziadostiach, navrhoch a inych podaniach rozhoduju orgdny Mestskej ¢asti KoSice — Zapad —
miestne zastupitelstvo a starosta mestskej Casti v sulade s platnou prdvnou Upravou a
vnutroorganizacnymi pravnymi predpismi.

Pri vybavovani vsetkych Ziadosti, navrhov a inych podani sa postupuje v sulade so zakladnymi
pravidlami spravneho konania - § 3 zdkona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorsich

predpisov a primerane sa pouZiju aj jeho ustanovenia.

Stanovuju sa nasledovné pravidla a postup vybavovania:

a) o vybavovani sa vedu samostatné spisy

b) lehota na vybavenie Ziadosti je najneskér do 8 pracovnych dni odo dfia podania Ziadosti
o spristupnenie informacii alebo odo dna odstranenia nedostatkov Ziadosti ( § 14 ods.2 a 3
zakona ¢.211/2000 Z.z.), ak citovany zakon neustanovuje inak

c) zadkonnu lehotu na vybavenie Ziadosti mozno predizit zo zivainych dévodov najviac o 8
pracovnych dni, ak :

e pozZadované informacie je potrebné vyhladat mimo sidla Mestskej casti Kosice —
Zapad

e je poZadovany vacsi pocet oddelenych, alebo odlisnych informacii

e pri spristupneni, alebo vyhladavani poZadovanych informdcii vznikli preukdzatelne
technické problémy

d) prediZenie lehoty sa Ziadatelfovi oznami vidy pisomne, najneskdr pred uplynutim lehoty
uvedenej v bode b/

e) mestskd Cast (povereni zamestnanci ) je opravnend vyzvat Ziadatela, resp. toho, kto podal
podanie, aby v lehote do 15 dni od doruéenia vyzvy doplnil Udaje, prip. poskytol vysvetlenie.
Zaroven je opravnend poziadat o poskytnutie sucéinnosti pri vybavovani Ziadosti. Ak
stéinnost nebude poskytnutd, resp. Gdaje nebudld doplnené, Mestska Cast Kosice — Zapad

moze Ziadost vybavit alebo odloZit.



f) o vysledku vybavenia Ziadosti Mestska ¢ast Kosice — Zapad upovedomi Ziadatela pisomne
g) anonymné Ziadosti, navrhy a podnety Mestska cast KoSice - Zapad vybavuje podla vlastnej

Uvahy v zavislosti od konkrétnych okolnosti. V tomto pripade lehoty neplynu.



